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NO URAIAN PELAKSANA/AKTOR MUTU BAKU 

KETERANGAN Petugas 

Layanan 

Informasi 

PPID PPID 

Pelaksana 

Syarat Waktu Output 

1  
Menerima informasi publik dari unit 

terkait 

   

- 
5 

menit 
Informasi  

2  Meneruskan informasi kepada PPID  

   

Informasi Publik 
15 

menit 
Informasi 

 

3  
Berkoordinasi dengan PPID Pelaksana 

untuk memeriksa akurasi informasi 

   

Informasi Publik 
1 

hari 

Informasi yang 

terverifikasi 

 

4  

Meneruskan informasi yang telah 

diperiksa kepada Petugas Layanan 

Informasi untuk diumumkan. 

   

Informasi yang 

terverifikasi 

15 

menit 

Informasi yang 

terverifikasi 

 

5  Mengumumkan informasi publik 

   

Informasi yang 

terverifikasi 

5 

menit 

Informasi yang 

terverifikasi 

Informasi Publik 

yang wajib 

diumumkan secara 

berkala harus 

diperbarui setiap 6 

(enam) bulan sekali 

 


