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NO URAIAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KETERANGAN 
PPID 

PPID 

Pelaksana 

Petugas 

Dokumentasi 
Syarat Waktu Output 

1 

 

Mengkoordinasikan 

pendokumentasian 

Informasi 

Dikecualikan 

 

   

Data ter-update 

dan telah 

terverifikasi 

2 Hari 

Berkas 

Dokumen 

Informasi yang 

Dikecualikan 

 

2 

Meminta petugas 

pada satuan kerja/ 

unit kerja terkait 

pendokumentasian 

Informasi 

Dikecualikan 

   

Soft file 2 Hari Soft file 

 

3 

 

Mendokumentasikan 

Informasi 

Dikecualikan 

 

   

Soft file 2 Hari Dokumen 

 

 


